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1. Toimintas&4annon soveltaminen
Tama toimintasaanto perustuu Méntsalan kunnan hallintosaédnnén 1 luvun 1 §:8an.

Talla toimintasédannolld maarataan kasvatus- ja sivistyslautakunnan alaisen toiminnan organisoinnista ja
tulosalueiden vélisesta toimivaltajaosta seka hallintoséanndn perusteella kuuluvan paatosvallan
siirtdmisesta viranhaltijoille.

2. Toimielinorganisaatio

Mantsaléan kunnan toimielinorganisaatio on méaritelty hallintoséénnén 2 luvussa.

2.1. Kasvatus- ja sivistyslautakunnan yleiset tehtévéat

Sen lisaksi, mita lautakuntien yleisista tehtéavista on hallintosddnndn 5 luvun 1 8:ss& méaréatty, kasvatus- ja
sivistyslautakunnan tehtdvana on vastata:

- kunnan varhaiskasvatuksesta seka pienten lasten hoidon tuista
- kunnan esi- ja perusopetuksesta

- toisen asteen yleissivistavasta koulutuksesta

- vapaasta sivistystyosta

- taiteen perusopetuksesta

- kirjasto- ja tietopalveluista sek& mediakasvatuksesta

- perusopetuslain mukaisesta aamu- ja iltapdivatoiminnasta

Kasvatus- ja sivistystoimiala kasittda kasvatus- ja sivistyslautakunnan alaisen toiminnan.
2.2. Kasvatus- ja sivistyslautakunnan paatosvalta

Sen lisaksi, mité lautakuntien paatdsvallasta on hallintosédnnén 5 luvun 2 8:ssd maaratty, kasvatus- ja
sivistyslautakunta paattaa:

- lukuvuoden ty6- ja loma-ajoista,

- varhaiskasvatussuunnitelman hyvaksymisesta,

- esiopetuksen, perusopetuksen, lukion ja kansalaisopiston opetussuunnitelmien hyvaksymisestd,

- opetussuunnitelmiin perustuvien vuosittaisten toimintasuunnitelmien ja lukuvuosisuunnitelmien
hyvaksymisestd,

- esi- ja perusopetuksen oppilaiden koulukuljetuksen ja kuljetusavustusten perusteista,

- oppilaaksioton perusteista,

- lukion opiskelijavalinnan perusteista,

- erityisen tuen paatoksen tekemisesta oppilaalle ilman huoltajan suostumusta,

- oppivelvollisuuden laiminlyontiin liittyvista Perusopetuslain (POL) 45 §:n mukaisista toimenpiteistg,

- oppilaan ja opiskelijan erottamisesta maaraajaksi (POL 36 §, Lukiolain 26 §),

- opiskelijan oikeudesta osallistua opetukseen, jos hén on tutkimuksen alaisena rikoksesta (LukioL 26
8),

- POL 20 §:ssé ja LukioL 15 §:ss& tarkoitettuun koulukokeiluun osallistumisesta,

- aamu- ja iltapaivatoiminnan jarjestadmisen avustuksista palveluntuottajille,

- aamu- ja iltapaivatoiminnan toimintasuunnitelman hyvaksymisesté seké
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- kirjaston kayttdsdanndista.
3. Viranhaltijaorganisaatio
3.1. Tulosalueet

Kasvatus- ja sivistystoimiala jakautuu neljaan tulosalueeseen: talous- ja hallintopalvelut,
varhaiskasvatuspalvelut, opetuspalvelut ja elinikdinen oppiminen.

Kasvatus- ja sivistystoimialan tehtdva ja kokoonpano on maaritelty Mantsalan kunnan hallintosdanndssa (2
luku, 5 8).

3.1.1. Talous- ja hallintopalvelut

Talous- ja hallintopalvelut tarjoaa toimialan muille tulosalueille talouden ja hallinnon tukipalveluita.
Tulosalue vastaa myds Porvoonseudun musiikkiopiston tarjoaman palvelun hankinnasta.

3.1.2. Varhaiskasvatuspalvelut

Varhaiskasvatus ja esiopetus toteuttaa lapsen vanhempien ja kasvuympériston muiden toimijoiden kanssa
lapsen hoidon, tukevat lapsen kasvua seka edistavat lapsen kehityksen ja oppimisen edellytyksié.

3.1.3. Opetuspalvelut

Opetus tarjoaa laadukasta koulun esiopetusta, perusopetusta, aamu- ja iltapaivatoimintaa seka lukio-
opetusta kasvun, hyvinvoinnin ja elinikéisen oppimisen kyvyn edistamiseksi.

Oppimisen, opetuksen ja oppilaitosten toimintaa ohjaa jatkuvan kehittymisen tavoite.

3.1.4. Elinikdinen oppiminen

Elinikdisen oppimisen ja vapaan sivistystyon edistaminen.

3.2. Toimialan johtoryhmat

Toimialan johtoryhmé& muodostetaan toimialajohtajan paatoksella toimialan johtavista viranhaltijoista.
Toimialajohtaja kutsuu paaluottamusmiehen toimialan johtoryhmaéan, kun kasittelyssa on toimialan
henkildstoa koskevia asioita.

Tulosalueilla ja -yksikgilla voi olla omat johtoryhménsa.

4. Toimialajohtaja

Toimialajohtajana toimii hallintosddnndn mukaisesti sivistysjohtaja.
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5. Viranhaltijoiden ratkaisuvalta

5.1. Sivistysjohtaja

Toimialajohtajan yleiset tehtavét ja ratkaisuvalta on maaritelty hallintosdannon 3 luvun 3 8:ssa.
Sen lisaksi, mitd hallintosddnndssd on maaratty, sivistysjohtaja paattaa:

- lukuvuosikohtaisen perusopetuksen tuntikehyksen kohdentamisesta,

- toisen kotimaisen kielen, vieraan kielen tai tarvittaessa muun opetuksen jérjestdémisestd muussa
kuin oppilaaksiottoalueen koulussa,

- esiopetuksen jarjestamispaikoista kasvatus- ja sivistyslautakunnan vahvistamien perusteiden
mukaisesti seké

- perusopetuksen vuosiluokille 1 ja 7 siirtyvien oppilaiden opetuksen jarjestamispaikan
osoittamisesta kasvatus- ja sivistyslautakunnan vahvistamien perusteiden mukaisesti (POL 4 §) pl.
yhtendiskoulussa opiskelevat 7:nnelle luokalle siirtyvat oppilaat ja erityisen tuen oppilaat.

Toimialajohtajan hankintarajat méaéritellaan vuosittain talousarvion yhteydessa (Hallintosaanto 8. luku 1. §).

5.2. Talous- ja hallintopalvelut
5.2.1. Talous- ja hallintopaallikkd

Sen lisaksi, mitd hallintosddnndssd on méaaréatty, talous- ja hallintopaallikko paattaa talous- ja
hallintopalvelut -tulosalueen osalta seuraavista asioista:

- yksikkdnsa alle 60 000 €:n yksittéisesta hankintapaatoksesta.

5.3. Varhaiskasvatuspalvelut
5.3.1. Varhaiskasvatuspéaallikk®

Sen lisaksi, mit4 hallintosddnndssa on méaaratty, varhaiskasvatuspaallikkd paattaa varhaiskasvatus -
tulosalueen osalta seuraavista asioista:

- yli vuoden kestaviin madraaikaisiin palvelussuhteisiin valitsemisesta,

- varhaiskasvatuksen esioppilaan erityisesta tuesta,

- vieraspaikkakuntalaisen lapsen ottamisesta varhaiskasvatukseen ja varhaiskasvatuksen
esiopetukseen,

- maksusitoumuksen myodntamisesta toisen kunnan jarjestaméan varhaiskasvatukseen ja
esiopetukseen,

- asiakaskohtaisen asiakasmaksun alentamisesta tai periméatta jattamisesta,

- ryhmakoon pienentédmisesta erityista tukea tarvitsevien lasten osalta,

- avustajien sijoituspaikoista toimintakausittain sek&

- yksikkdnsa alle 60 000 €:n yksittéisesta hankintapaatoksesta.
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5.3.2. Varhaiskasvatuksen asiantuntija
Varhaiskasvatuksen asiantuntijan toimivaltaan kuuluu:

- paattaa yksityisen pdivéhoidon tuen myontamisesta lautakunnan vahvistamien perustein niilta
osin, kun Kansaneldkelaitos ei paatosté tee kunnan tekeman sopimuksen mukaan,

- paattaa esiopetusoppilaan ottamisesta ja sijoittamisesta yksityisen palveluntuottajan jarjestiméan
esiopetukseen,

- vastata varhaiskasvatuksen yksityisten palveluntuottajien valvonnasta ja tehdé hallintopaatos
yksityisten sosiaalipalvelujen ilmoituksenvaraisesta toiminnasta (Laki yksityisisté sosiaalipalveluista
922/2011 § 3) seka

- myontéa tulosalueelle kohdistuvat tutkimusluvat.

5.3.3. Paivakodin johtaja
Paivékodin johtaja paattaa:

- lapsen ottamisesta varhaiskasvatukseen,

- esioppilaan ottamisesta Mantsalan kunnan paivakodeissa jarjestettavaan esiopetukseen,

- luvan mydntamisesta esioppilaalle tilapéiseen poissaoloon yli 14 péivaa tai pidemmaksi ajaksi
huoltajan anomuksesta,

- kunnallisen perhepéivéhoidon korotetun kustannuskorvauksen mydntamisestd Suomen Kuntaliiton
yleisperiaatteiden ja kunnan soveltamisohjeen mukaisesti,

- varhaiskasvatuksen asiakasmaksulain mukaisista maksuista, joihin ei sisally harkintavaltaa,

- alaisensa alle vuoden kestavaan madaraaikaiseen palvelussuhteeseen valinnasta,

- péivékodin tilojen vuokraamisesta,

- oman yksikkonsa poistettavan irtaimen omaisuuden siirtdmisestd, kaytosta poistamisesta ja
poistetun omaisuuden myynnisté seké

- yksikkodnsa alle 6 000 €:n yksittaisesté hankintapaatoksesta.

5.4. Opetuspalvelut
5.4.1. Opetuspaallikko

Sen lisaksi, mitd hallintosddnndssd on maaréatty, opetuspaallikko paattada opetus -tulosalueen osalta
seuraavista asioista:

- yli vuoden kestaviin maaraaikaisiin palvelussuhteisiin valitsemisesta pl. lukio,

- apulaisrehtoreiden, vararehtoreiden ja rakennusaikaisten rehtoreiden nimeamisesta,

- perusopetuksen tiimivastaavien ja koordinaattoreiden nimeé&misestd,

- oppilaan koulunkdyntioikeuden myodntamisesta yhté vuotta sdadettyd myohemmin,

- luvan myéntamisesté aloittaa koulunkayntinsa vuotta séadettya aikaisemmin,

- pidennettyyn oppivelvollisuuteen siirtymisesta,

- kunnan jarjestdmé&én perusopetukseen osallistumattoman oppivelvollisen edistymisen valvonnasta,
- opetushenkiléston ulkomaan koulutus- ja tyématkoista,

- ulkomaille suuntautuvista leirikouluista ja opintoretkista seké

- yksikkdnsa alle 60 000 €:n yksittéisesta hankintapaatoksesta.
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5.4.2. Tukipalveluiden erityisasiantuntija
Tukipalveluiden erityisasiantuntija paattaa:

- alaisensa alle 1 v palvelussuhteeseen valinnasta,
- oppilaan erityisen tuen paatotksesta (POL 17 §) seka
- oppilaan erityisista opetusjarjestelyista (POL 18 8).

5.4.3. Opetuksen asiantuntija
Opetuksen asiantuntija paattaa:

- esi- ja perusopetuksen oppilaiden kuljetusten ja kuljetusavustusten myodntamisesta kasvatus- ja
sivistyslautakunnan paattamien perusteiden mukaisesti,

- vieraspaikkakuntalaisen koulun esiopetuksen ja perusopetuksen oppilaan ottamisesta,

- oppilaiden ottamisesta aamu- ja iltapaivatoimintaan sekd

- tulosalueelle kohdistuvien tutkimuslupien mydntédmisesta.

5.4.4. Lukion rehtori
Lukion rehtori paattaa:

- opetuksen julkisuuden rajoittamisesta (LukiolL 17 §),

- luvan myontamisesté opiskelijalle tilapéiseen poissaoloon yli 14 paivaa tai pidemmaksi ajaksi
huoltajan anomuksesta,

- lukion opiskelijavalinnasta,

- muualla suoritettujen opintojen hyvaksilukemisesta,

- oman koulunsa erikoisluokkien oppilaaksi ottamisesta kasvatus- ja sivistyslautakunnan hyvaksymien
ehtojen mukaisesti,

- luvan myontamisesté valitun aineen tai oppiméaran vaihtamiseen toiseksi,

- kirjallisen varoituksen antamisesta opiskelijalle (LukioL 42 §8),

- paatto- ja erotodistuksen ja oppim&aran suorittamista osoittavan todistuksen antamisesta
opiskelijalle,

- tutkivasta opettajasta muun kuin koulun opiskelijan suorittaessa erityisessa tutkinnossa lukion
oppimé&araa tai osaa siité,

- opiskelijan opetuksen jarjestamisesta poikkeuksellisesti (LukioL 29 §),

- luvan myontamisesta lukion suoritusajan pidennykseen,

- opiskelijan eronneeksi toteamisesta (LukioL 24 §8),

- luvasta suorittaa opintoja opetukseen osallistumatta (LukiolL 25 §),

- opetusharjoittelijan ottamisesta,

- opetussuunnitelmasta, koulun lukuvuosisuunnitelmasta ja lukuvuoden opetuksen jérjestelyista
ilmoittamisesta huoltajalle,

- opiskelijakunnan ohjaajana toimivan opettajan ja hanen sijaisensa maaraamisesta,

- tarvittaessa opiskelijakunnan ja kerhojen sdantdjen vahvistamisesta,

- stipendien ja muiden apurahojen jaosta, mikéli rahastojen sddnngissa tai lahjakirjassa ei toisin
maarata,

- oman yksikkonsa poistettavan irtaimen omaisuuden siirtdmisestd, kaytosta poistamisesta ja
poistetun omaisuuden myynnista,

- alaisensa henkiloston valinnasta,
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- lukion tilojen vuokraamisesta,
- kotimaahan ja ulkomaille suuntautuvista leirikouluista ja opintoretkista seka
- yksikkdnsa alle 60 000 €:n yksittéisesta hankintapaatoksesta.

5.4.5. Perusopetuksen rehtori
Perusopetuksen rehtori paattaa:

- opetuksen julkisuuden rajoittamisesta (POL 19 §),

- luvan myontamisesté oppilaalle tilapéiseen poissaoloon yli 14 péivaa tai pidemmaksi ajaksi
huoltajan anomuksesta,

- oppilaaksiotosta pl. erityisen tuen oppilaat ja 1 ja 7 -luokille siirtyvat oppilaat (sivistysjohtajan
paatos),

- toissijaisesta oppilaaksiotosta kasvatus- ja sivistyslautakunnan paattdmien perusteiden mukaisesti
(lukuun ottamatta erityisen tuen ja vieraan kunnan oppilaita),

- oman koulunsa erikoisluokkien oppilaaksi ottamisesta kasvatus- ja sivistyslautakunnan hyvaksymien
ehtojen mukaisesti,

- luvan my6ntamisesta valitun aineen tai oppimaaran vaihtamiseen toiseksi perusopetuksen
vuosiluokilla 7 -9,

- kirjallisen varoituksen antamisesta oppilaalle,

- paatto- ja erotodistuksen ja oppim&aran suorittamista osoittavan todistuksen antamisesta
oppilaalle,

- tutkivasta opettajasta muun kuin koulun oppilaan suorittaessa erityisessa tutkinnossa
perusopetuksen oppimé&aréa tai osaa siit,

- opetusharjoittelijan ottamisesta,

- opetussuunnitelmasta, koulun lukuvuosisuunnitelmasta ja lukuvuoden opetuksen jérjestelyista
ilmoittamisesta huoltajalle,

- oppilaskunnan ohjaajana toimivan opettajan ja hénen sijaisensa maaraamisesta,

- tarvittaessa oppilaskunnan ja kerhojen saéntdjen vahvistamisesta,

- stipendien ja muiden apurahojen jaosta, mikéli rahastojen sddnngissa tai lahjakirjassa ei toisin
maarata,

- kotimaahan suuntautuvista leirikouluista ja opintoretkista,

- oman yksikkonsa poistettavan irtaimen omaisuuden siirtdmisestd, kaytosta poistamisesta ja
poistetun omaisuuden myynnista,

- alaisensa alle 1 v maéaraaikaiseen tyo- ja virkasuhteeseen valinnasta,

- koulun tilojen vuokraamisesta seka

- yksikkodnsd alle 6 000 €:n yksittaisesta hankintapaatoksesta.

5.5. Elinikdinen oppiminen
5.5.1. Kansalaisopiston rehtori
Kansalaisopiston rehtori paattaa:
- aikuiskoulutusta koskevista asioista, joita ei ole maaratty lautakunnan paatettaviksi,
- muualla suoritettujen taiteen perusopintojen hyvaksi lukemisesta,
- ostopalveluista sekd avoimen yliopiston opistokohtaisista maksuista ja opiston kurssimaksuista,

- oman yksikkonsa poistettavan irtaimen omaisuuden siirtdmisestd, kaytosta poistamisesta ja
poistetun omaisuuden myynnistg,
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- kansalaisopiston tilojen vuokraamisesta,

- alaisensa henkiloston valinnasta,

- tulosyksikkdonsé kohdistuvista tutkimusluvista seka

- yksikkdnsa alle 60 000 €:n yksittéisesta hankintapaatoksesta.

5.5.2. Kirjastopalvelujohtaja
Kirjastopalvelujohtaja paattaa:
- kirjaston kayttajan asettamisesta maaraaikaiseen lainaus- ja kayttokieltoon,
- kirjaston maksuista,
- kirjastopalveluja koskevista asioista, joita ei ole maaréatty lautakunnan paatettavéaksi,
- oman yksikkonsa poistettavan irtaimen omaisuuden siirtdmisestd, kaytosta poistamisesta ja
poistetun omaisuuden myynnista,
- kirjaston tilojen vuokraamisesta,
- alaisensa henkildston valinnasta,

- tulosyksikkdonsé kohdistuvista tutkimusluvista sekd
- yksikkdnsa alle 60 000 €:n yksittéisesta hankintapaatoksesta.

6. Muut jarjestelyt

6.1. Ostopalvelut

Taiteen perusopetuksen laajaan oppimaarééan kuuluva musiikkikoulutus ostetaan Porvoonseudun
musiikkiopistolta.

Vaativaa erityisopetusta, maahanmuuttajaopetusta ja ruotsinkielisti opetusta ostetaan erillisin sopimuksin
tarvittaessa muista kunnista.

6.2. Myyntipalvelut
Mantsalan kansalaisopisto jarjestdéd opetusta Pornaisten ja Pukkilan kunnissa.
7. Voimaantulo

Tama saanto tulee voimaan 8.9.2020



