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Pöytäkirjan tarkastajat:
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Pöytäkirjan tarkastajat:

Osallistujat
_______________________________________________________________________________

Nimi Tehtävä Lisätiedot

Läsnä Heikkilä Hannu puheenjohtaja
Hannila-Niemelä Mea varapuheenjohtaja
Fabritius Roberta jäsen
Brusila Eerik jäsen
Leisiö Esko varajäsen § 108 - 113
Tuomisto Emmi jäsen
Nykänen Martti jäsen
Kankaanpää Emilia jäsen
Koivula Susanna jäsen

Muut Liinamaa Reijo Kunnanhallituksen
edustaja

Mäkinen Janne esittelijä
Tulkki Henna pöytäkirjanpitäjä
Hämäläinen  Airi nuorisovaltuuston

edustaja
Latvio Iida nuorisovaltuuston

edustaja
Ilvonen Tuula asiantuntija § 108 - 112
Komi Henna asiantuntija § 108 - 112
Ahonen Taina asiantuntija § 108 - 113
Häkkinen Päivi asiantuntija § 108 - 113
Uronen Pia asiantuntija § 108 - 113

Poissa Luhtaniemi Tommi jäsen
Lintonen Pekka esittelijä

Allekirjoitukset

 Hannu Heikkilä Henna Tulkki
 puheenjohtaja pöytäkirjanpitäjä

Käsitellyt asiat

108 - 117 §

Pöytäkirjan tarkastus

  Mea Hannila-Niemelä  Emmi Tuomisto

Pöytäkirja yleisesti nähtävillä

Kunnantalo ja yleinen tietoverkko 15.10.2019
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Kasvatus- ja sivistyslautakunta § 108 08.10.2019

Pöytäkirjan tarkastajat:

Kokouksen laillisuus ja päätösvaltaisuus

Kasvatus- ja sivistyslautakunta 08.10.2019 § 108

Sivistysjohtajan päätösesitys:

Todetaan kokous laillisesti koolle kutsutuksi ja päätösvaltaiseksi.

Päätös: Kasvatus- ja sivistyslautakunta päätti hyväksyä esityksen.
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Kasvatus- ja sivistyslautakunta § 109 08.10.2019

Pöytäkirjan tarkastajat:

Pöytäkirjan tarkastajien valinta

Kasvatus- ja sivistyslautakunta 08.10.2019 § 109

Sivistysjohtajan päätösesitys:

Valitaan pöytäkirjan tarkastajiksi Mea Hannila-Niemelä ja Tommi
Luhtaniemi.

Päätös: Valitaan pöytäkirja tarkastajiksi Mea Hannila-Niemelä ja Emmi Tuomisto.



MÄNTSÄLÄN KUNTA PÖYTÄKIRJA 12/2019 88

Kasvatus- ja sivistyslautakunta § 110 08.10.2019

Pöytäkirjan tarkastajat:

Työjärjestyksen hyväksyminen

Kasvatus- ja sivistyslautakunta 08.10.2019 § 110

Sivistysjohtajan päätösesitys:

Kasvatus- ja sivistyslautakunta hyväksyy työjärjestyksen.

Päätös: Kasvatus- ja sivistyslautakunta päätti hyväksyä esityksen.
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Kasvatus- ja sivistyslautakunta § 111 08.10.2019

Pöytäkirjan tarkastajat:

Talousarvion toteutuminen / Kasvatus- ja sivistyspalvelut

Kasvatus- ja sivistyslautakunta 08.10.2019 § 111

 Talousarvion täytäntöönpano-ohjeen mukaan toimialojen tulee
kuukausittain raportoida lautakunnalle talousarvion toteutumisesta.

 Kasvatus- ja sivistyslautakunnalle toimitetaan esityslistan mukana
oheismateriaalina tiedot kasvatus- ja sivistyspalveluiden toimialan
talousarvion toteumasta, joka esitellään kokouksessa.

Sivistysjohtajan päätösesitys:

Merkitään tiedoksi.

Päätös: Kasvatus- ja sivistyslautakunta päätti hyväksyä esityksen.
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Kasvatus- ja sivistyslautakunta § 112 08.10.2019

Pöytäkirjan tarkastajat:

Mäntsälän lukion lukuvuosisuunnitelman ja perusopetuksen lisäopetuksen
lukuvuosisuunnitelman 2019 - 2020 hyväksyminen

209/12.00/2019

Kasvatus- ja sivistyslautakunta 08.10.2019 § 112

 Mäntsälän kunnan kasvatus- ja sivistystoimialan toimintasäännön
10.4.2019 kohdan 2.2 mukaan kasvatus- ja sivistyslautakunta päättää
opetussuunnitelmaan perustuvan koulun vuosittaisen suunnitelman
hyväksymisestä.

 Opetuksen järjestäjän ja koulun ylläpitäjän velvollisuus on vuosittain
seurata ja arvioida koulujen tavoitteiden toteutumista. Arviointia on
Mäntsälän kouluissa toteutettu lukuvuoden 2018 - 2019 aikana ja sen
päättyessä. Arvioinnin perustana toimii kasvatus- ja sivistyslautakunnan
hyväksymät koulukohtaiset opetussuunnitelmaan perustuvat
lukuvuosisuunnitelmat. Arvioinnin tulokset  lukuvuodelta 2018 - 2019
esitellään lukuvuosisuunnitelmaesitysten yhteydessä.

 Lukion rehtori ja perusopetuksen lisäopetuksen opettaja esittelevät
kasvatus- ja sivistyslautakunnalle kokouksessa Mäntsälän lukion ja
perusopetuksen lisäopetuksen lukuvuosisuunnitelmaehdotukset
lukuvuodelle 2019 - 2020. Asiakirjat ovat lautakunnan jäsenten nähtävillä
sähköisessä kokousympäristössä.

 (Valmistelija / lisätietoja: rehtori Tuula Ilvonen, puh. 040 314 5300) 

Sivistysjohtajan päätösesitys:

Kasvatus- ja sivistyslautakunta hyväksyy Mäntsälän lukion
lukuvuosisuunnitelman ja perusopetuksen lisäopetuksen
lukuvuosisuunnitelman lukuvuodelle 2019 - 2020 esityksen mukaisena ja
merkitsee arvioinnin lukuvuodelta 2018 - 2019 tietoonsa saatetuksi.

Käsittely: Lukion rehtori Tuula Ilvonen ja apulaisrehtori Henna Komi esittelivät
kasvatus- ja sivistyslautakunnalle Mäntsälän lukion ja perusopetuksen
lisäopetuksen lukuvuosisuunnitelmaehdotukset lukuvuodelle 2019 - 2020
ja arviointia lukuvuodelta 2018 - 2019.

Päätös: Kasvatus- ja sivistyslautakunta päätti hyväksyä esityksen.

 Merkittiin, että Tuula Ilvonen ja Henna Komi poistuivat kokouksesta klo
17.35.
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Kasvatus- ja sivistyslautakunta § 113 08.10.2019

Pöytäkirjan tarkastajat:

Mäntsälän perusopetuksen koulujen lukuvuosisuunnitelmien 2019 - 2020 hyväksyminen

209/12.00/2019

Kasvatus- ja sivistyslautakunta 08.10.2019 § 113

 Perusopetusasetuksen 9 §:n mukaan opetuksen järjestäjän tulee laatia
lukuvuosittain opetussuunnitelmaan perustuva suunnitelma, jossa
määrätään opetuksen yleisestä järjestämisestä, opetustunneista ja
opetuksen yhteydessä järjestettävästä muusta toiminnasta sekä työajoista,
koulun ulkopuolella annettavasta opetuksesta ja muista tarpeellisista
opetuksen järjestämiseen liittyvistä asioista.

 Mäntsälän kasvatus- ja sivistystoimialan toimintasäännön  10.4.2019
kohdan 2.2 mukaan kasvatus- ja sivistyslautakunta päättää
opetussuunnitelmaan perustuvan suunnitelman hyväksymisestä.

 Kasvatus- ja sivistyslautakunta käsittelee seuraavien koulujen
lukuvuosisuunnitelman:
 Arola
 Hepola
 Hirvihaara
 Hyökännummi
 Kirkonkylä
 Myllymäki
 Numminen
 Ohkola
 Saari
 Sälinkää
 Sääksjärvi
 Ehnroos
 Riihenmäki

 Lukuvuosisuunnitelmat ovat kasvatus- ja sivistyslautakunnan käytettävissä
sähköisessä kokousympäristössä. Opetuksen johtoryhmän jäsenet
esittelevät oman alueensa koulujen suunnitelmien painopistealueet
lautakunnalle kokouksessa.

Opetuksen järjestäjän ja koulun ylläpitäjän velvollisuus on vuosittain
seurata ja arvioida koulujen tavoitteiden toteutumista. Arviointia on
Mäntsälän kouluissa toteutettu lukuvuoden aikana ja sen päättyessä.
Arvioinnin perustana toimii kasvatus- ja sivistyslautakunnan hyväksymät
koulukohtaiset opetussuunnitelmaan perustuvat lukuvuosisuunnitelmat.
Arvioinnin tulokset  lukuvuodelta 2018 - 2019 esitellään
lukuvuosisuunnitelmaesitysten yhteydessä.

 (Valmistelija / lisätietoja: opetuspäällikkö Janne Mäkinen, puh. 040 314
5285)

Sivistysjohtajan päätösesitys:

Kasvatus- ja sivistyslautakunta hyväksyy Mäntsälän perusopetuksen
koulujen lukuvuoden 2019 - 2020 lukuvuosisuunnitelmat ehdotusten
mukaisina ja merkitsee opetuksen lukuvuoden 2018 - 2019 arvioinnin
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Kasvatus- ja sivistyslautakunta § 113 08.10.2019

Pöytäkirjan tarkastajat:

tietoonsa saatetuksi.

Käsittely: Tukipalveluiden erityisasiantuntija Taru Kuparinen esitteli opiskeluhuollon
arvioinnin lukuvuodelta 2018 - 2019 ja suunnitelman lukuvuodelle 2019 -
2020. Opetuksen johtoryhmän jäsenet rehtori Taina Ahonen, rehtori Päivi
Häkkinen ja apulaisrehtori Pia Uronen esittelivät Mäntsälän
perusopetuksen oman alueensa koulujen lukuvuoden 2018 - 2019
arviointia ja lukuvuoden 2019 - 2020 lukuvuosisuunnitelmia.

Päätös: Kasvatus- ja sivistyslautakunta päätti hyväksyä esityksen.

 Merkittiin, että varajäsen Esko Leisiö poistui kokouksesta klo 19.10.
 Merkittiin, että Taru Kuparinen, Taina Ahonen, Päivi Häkkinen ja Pia

Uronen poistuivat kokouksesta klo 19.12.
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Kasvatus- ja sivistyslautakunta § 114 08.10.2019

Pöytäkirjan tarkastajat:

Oikaisuvaatimus Riihenmäen koulun rehtorin päätökseen

215/01.01.01/2019

Kasvatus- ja sivistyslautakunta 08.10.2019 § 114

 Ville Koivisto on 24.9.2019 lähettämällään kirjeellä, joka on saapunut
kasvatus- ja sivistystoimeen 27.9.2019, vaatinut oikaisua Riihenmäen
koulun rehtorin päätökseen 23.9.2019 määräaikaisen
koulunkäynninohjaajan valintaa koskien. Koivisto vetoaa
oikaisuvaatimuksessaan siihen, että haastatteluun oli kutsuttu vain yksi
henkilö.

 Henkilöstön valinnassa huomioidaan koulutus, tehtävän kannalta
oleellisten työtehtävien avulla hankitut tiedot ja taidot sekä henkilökohtaiset
ominaisuudet. Koulunkäynninohjaajan tehtävää oli hakenut neljä henkilöä,
joista kolme täytti hakuilmoituksessa ilmoitetut kelpoisuusvaatimukset.
Rehtori on tehnyt ansiovertailun työkokemuksen sekä henkilökohtaisten
ominaisuuksien perusteella kelpoisten hakijoiden joukosta.

 Oikaisuvaatimuksen tekijä on suorittanut koulunkäynnin aamu- ja
iltapäivätoiminnan ohjauksen ammattitutkinnon vuonna 2018 ja hänellä on
osoittaa tehtävään oleellisesti liittyvää työkokemusta elokuusta 2018
alkaen. Hän on ollut työharjoittelussa Riihenmäen koulussa, jonka
perusteella voidaan todeta rehtorin kyenneen arvioimaan hakijan
henkilökohtaiset ominaisuudet aiempien kokemusten perusteella. Kolmas
kelpoinen hakija on valmistunut vuonna 2016 ja on siitä lähtien ollut
Mäntsälän kunnan palveluksessa, tällä hetkellä Riihenmäen koulussa,
vastaavissa tehtävissä. Rehtorin voidaan katsoa pystyvän arvioimaan
hakijan henkilökohtaiset ominaisuudet aikaisemman kokemuksen
perusteella. Valittu henkilö on valmistunut lastenohjaajaksi vuonna 2008,
josta lähtien hän on ollut työtehtävän kannalta oleellisissa tehtävissä useita
vuosia. Hän ei ole työskennellyt Mäntsälän kunnalla, joten rehtori on
arvioinut henkilökohtaiset ominaisuudet haastattelun perusteella.

 Ansiovertailun perusteella voidaan todeta hakuprosessin edenneen
tasapuolisesti. Valittu henkilö on koulutuksen, työkokemuksen ja
henkilökohtaisten ominaisuuksiensa perusteella sopivin tähän kyseessä
olevaan koulunkäynninohjaajan määräaikaiseen tehtävään.

(Valmistelija / lisätietoja: opetuspäällikkö Janne Mäkinen, puh. 040 314
5285)

Sivistysjohtajan päätösesitys:

Kasvatus- ja sivistyslautakunta päättää hylätä oikaisuvaatimuksen.

Päätös: Kasvatus- ja sivistyslautakunta päätti hyväksyä esityksen.

 Liite 1. Riihenmäen koulun rehtorin päätös
 Liite 2. Oikaisuvaatimus
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Kasvatus- ja sivistyslautakunta § 115 08.10.2019

Pöytäkirjan tarkastajat:

Kasvatus- ja sivistyslautakunnan otto-oikeuden piiriin kuuluvat viranhaltijapäätökset ja
annetut lausunnot

Kasvatus- ja sivistyslautakunta 08.10.2019 § 115

 Kasvatus- ja sivistyslautakunnan tiedoksi on tuotu liitteeseen 1 kirjatut
otto-oikeuden piiriin kuuluvat viranhaltijapäätökset ja annetut lausunnot
hallintosäännön mukaisesti.

Sivistysjohtajan päätösesitys:

Kasvatus- ja sivityslautakunta päättää, ettei se käytä kuntalain mukaista
otto-oikeutta liitteessä 1 mainittuihin viranhaltijapäätöksiin.

Päätös: Kasvatus- ja sivistyslautakunta päätti hyväksyä esityksen.

 Liite 1. Kasvatus- ja sivistyslautakunnan otto-oikeuden piiriin kuuluvat
viranhaltijapäätökset ja annetut lausunnot (liite poistetaan
viranhaltijapäätösten muutoksenhakuajan päätyttyä henkilötietojen
suojaamiseksi)
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Kasvatus- ja sivistyslautakunta § 116 08.10.2019

Pöytäkirjan tarkastajat:

Ilmoitusasiat

Kasvatus- ja sivistyslautakunta 08.10.2019 § 116

 Kasvatus- ja sivistyslautakunnalle tuodaan tiedoksi seuraavaa:

 Myllymäen koulun rehtorin päätös 9.9.2019 / Myllymäen koulun
luokkien 5 A, B ja C opintoretki Haukankierrokselle Saarelle
Mäntsälässä 10.9.2019

 Hyökännummen koulun rehtorin päätös 10.9.2019 / Hyökännummen
koulun luokkien 5 - 6 opintoretki Ainolaan ja Halosenniemeen
17.9.2019

 Lukion rehtorin päätös 11.9.2019 / Lukion 13 oppilaan ryhmän
opintoretki Kouvolaan, Lehtosaaren pallokentälle
jalkapalloturnaukseen 12.9.2019

 Hyökännummen koulun rehtorin päätös 19.9.2019 / Hyökännummen
koulun luokkien 4 - 6 opintoretki Fazerin tehtaan vierailukeskukseen
Vantaalla 2.12.2019

 Opetuspäällikön päätös 20.9.2019 § 5 / Kirkonkylän koulun 5 lk
oppilaiden ulkomaille suuntautuvat Erasmus-hankkeen opintomatkat
Portugaliin 23.-28.9.2019 ja Espanjan Alicanteen 26.4.-2.5.2020

 Kirkonkylän koulun rehtorin päätös 20.9.2019 / Kirkonkylän koulun
luokkien 4 A ja B opintoretki Ahvenlammen leirikeskukseen
Mäntsälässä 24.9.2019

 Kirkonkylän koulun rehtorin päätös 20.9.2019 / Kirkonkylän koulun
luokan 6 A leirikoulu Anjalan luontoleirikouluun 1.10.2019

 Myllymäen koulun rehtorin päätös 23.9.2019 / Myllymäen koulun
luokkien 5 B ja C opintoretki Kaapelitehtaalle ja Teatterimuseoon
Helsinkiin 24.9.2019

 Myllymäen koulun rehtorin päätös 25.9.2019 / Myllymäen koulun
luokan 5 A opintoretki Kaapelitehtaalle Helsinkiin 26.9.2019

 Nuorisovaltuuston päätös / Nuorisovaltuuston edustajiksi * * * * * * *
* * * * * * * * * * * * * * tilalle tulevat 8.10.2019 kokouksesta alkaen
Airi Hämäläinen ja Iida Latvio

Käsittely: Lisäksi kokouksessa tuotiin esille seuraavat ilmoitusasiat:

 Hyökännummen koulun rehtorin päätös 7.10.2019 / Hyökännummen
koulun luokan 1 R opintoretki Mäntsälän kirjastoon 8.10.2019

 Kirkonkylän koulun rehtorin päätös 1.10.2019 / Kirkonkylän koulun
luokkien 5AB opintoretki Kaapelitehtaalle Helsinkiin
Teatterimuseoon 2.10.2019

 Nummisten koulun rehtorin päätös 4.10.2019 / Nummisten koulun
luokkien3 ja 4 opintoretki Hirvihaaran hiihtokeskukseen 9.10.2019

 Arolan koulun rehtorin päätös 24.9.2019 / Arolan koulun luokan 5
opintoretki Kaapelitehtaalle Helsinkiin Teatterimuseoon 27.9.2019

 #Uuttakoulua -konferenssi 12.11.2019 Järvenpään Sibelius-salissa
klo 9.00 - 16.00

Sivistysjohtajan päätösesitys:

Merkitään tiedoksi.

Päätös: Kasvatus- ja sivistyslautakunta päätti hyväksyä esityksen.
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Kasvatus- ja sivistyslautakunta § 117 08.10.2019

Pöytäkirjan tarkastajat:

Valmistelussa olevat asiat

Kasvatus- ja sivistyslautakunta 08.10.2019 § 117

Sivistysjohtajan päätösesitys:

Kasvatus- ja sivistyslautakunta keskustelee ajankohtaisista asioista.

Päätös: Ei keskusteltavia asioita.

Käsittely: Jäsen Emmi Tuomisto esitti, että koulukuljetussääntö ja vaarallisten teiden
luokittelu otetaan lautakunnan käsittelyyn.

Päätös: Päätettyään keskustelun puheenjohtaja totesi asiaa kokoukselta
tiedusteltuaan kasvatus- ja sivistyslautakunnan yksimielisesti päättäneen
ottaa koulukuljetussäännön ja vaarallisten teiden luokittelun lautakunnan
käsittelyyn seuraavassa kokouksessa.
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Pöytäkirjan tarkastajat:

Mäntsälän kasvatus- ja sivistyslautakunta
Pöytäkirja nähtävänä kunnantalolla ja yleisessä tietoverkossa 15.10.2019

MUUTOKSENHAKU

Muutoksenhakukiellot
Kieltojen perusteet
Seuraavista päätöksistä ei saa tehdä kuntalain 136 §:n mukaan oikaisuvaatimusta eikä kunnallisvalitusta,
koska päätös koskee vain valmistelua tai täytäntöönpanoa:
Pykälät: 108-111, 115-117

Hallintolainkäyttölaki 5 §:n/ muun lainsäädännön mukaan seuraaviin päätöksiin ei saa hakea muutosta
valittamalla:
Pykälät ja valituskieltojen perusteet: 

Oikaisuvaatimus
Kirjallisen oikaisuvaatimuksen seuraaviin päätöksiin saa tehdä asianosainen ja kunnan jäsen (kuntalaki
137 §). Näihin päätöksiin ei voi hakea muutosta valittamalla tuomioistuimeen (kuntalaki 134 §).
Pykälät:   112-113

Viranomainen, jolle oikaisuvaatimus tehdään:
Mäntsälän kasvatus- ja sivistyslautakunta, Heikinkuja 4, 04600 Mäntsälä
puh. (019) 2645 000 (vaihde), faksi (019) 2645 212
sähköposti: palvelupiste@mantsala.fi

Oikaisuvaatimus on tehtävä 14 päivän kuluessa päätöksen tiedoksisaannista. (Katso kohta ’Ohjeita
muutoksenhausta’.)

Valitusosoitus hallinto-oikeuteen
Seuraaviin päätöksiin voidaan hakea muutosta kirjallisella valituksella.
Pykälät: 114

Kunnallisvalituksen saa tehdä se, johon päätös on kohdistettu tai jonka oikeuteen, velvollisuuteen tai etuun
päätös välittömästi vaikuttaa (=asianosainen) sekä kunnan jäsen. Oikaisuvaatimuksen johdosta annettuun
päätökseen saa hakea muutosta kunnallisvalituksin vain se, joka on tehnyt oikaisuvaatimuksen. Mikäli
päätös on oikaisuvaatimuksen johdosta muuttunut, saa päätökseen hakea muutosta kunnallisvalituksin
myös asianosainen sekä kunnan jäsen.
Valituksen saa tehdä sillä perusteella, että päätös on syntynyt virheellisessä järjestyksessä, päätöksen
tehnyt viranomainen on ylittänyt toimivaltansa tai päätös on muuten lainvastainen.
Hallintovalituksen saa tehdä se, johon päätös on kohdistettu tai jonka oikeuteen velvollisuuteen tai etuun
päätös välittömästi vaikuttaa.

Valitusaika on 30 päivää ja se alkaa päätöksen tiedoksisaannista. (Katso kohta ’Ohjeita
muutoksenhausta’.)

Valitusviranomainen:
Helsingin hallinto-oikeus, Radanrakentajantie 5 00520 HELSINKI
puh. 029 56 42000 (vaihde), faksi: 029 56 42079
sähköposti: helsinki.hao@oikeus.fi

Hallinto-oikeus ei ota tutkittavaksi valintaperustetta päätöksen työsopimuslain vastaisuudesta.

Valitusosoitus markkinaoikeuteen
Seuraaviin hankintaa koskeviin päätöksiin voidaan hakea muutosta kirjallisella valituksella.
Pykälät:

Valitusviranomainen:
Markkinaoikeus, Radanrakentajantie 5, 00520 Helsinki
puhelin: 029 56 43300, faksi: 029 56 43314
sähköposti: markkinaoikeus@oikeus.fi

mailto:palvelupiste@mantsala.fi
mailto:helsinki.hao@oikeus.fi
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Pöytäkirjan tarkastajat:

Tarjoaja, osallistumishakemuksen tehnyt ehdokas tai muu taho, jota asia koskee, voi saattaa asian
markkinaoi keuden käsiteltäväksi tekemällä valituksen.

Jollei toisin säädetä, valitus on tehtävä kirjallisesti 14 päivän kuluessa siitä, kun asianosainen on saanut
tiedon hankintaa koskevasta päätöksestä valitusosoituksineen.

Ohjeita muutoksenhausta
 Päätöksen tiedoksisaanti

Asianosaisen katsotaan saaneen päätök sestä tiedon, jollei muuta näytetä, seitsemän päivän kuluttua
kirjeen lähettämisestä. Käytettäessä sähköistä tiedoksiantoa katsotaan asianosaisen saaneen tiedon
päätöksestä kolmantena päivänä viestin  lähettämisestä, jollei muuta näytetä. 
Kunnan jäsenen katso taan saaneen päätöksestä tiedon, kun pöytäkirja on asetettu yleisesti nähtäväksi.
Valitusaikaa laskettaessa tiedoksisaantipäivää ei oteta lukuun.

Oikaisuvaatimuksen / valituksen muoto ja sisältö
Oikaisuvaatimus / valitus on tehtävä kirjallisesti. Myös sähköinen asiakirja täyttää vaatimuksen kirjallisesta
muodosta.

Oikaisuvaatimuskirjelmässä ja valituskirjelmässä, joka on osoitettu ao.viranomaiselle, on ilmoitettava:
 päätös, johon haetaan muutosta
 miltä osin päätökseen haetaan muutosta ja mitä muutoksia siihen vaaditaan tehtäväksi
 perusteet, joilla muutosta vaaditaan.
 valittajan nimi, kotikunta, postiosoite ja puhelinnumero. Jos päätös voidaan antaa tiedoksi sähköisenä

viestinä, yhteystietona pyydetään ilmoittamaan myös sähköpostiosoite. (asiamiehen osalta vastaavat
tiedot)

Valittajan, laillisen edustajan tai  asiamiehen on allekirjoitettava valitus. Sähköistä asiakirjaa ei kuitenkaan
tarvitse täydentää allekirjoituksella, jos asiakirjassa on tiedot lähettäjästä ei asiakirjan alkuperäisyyttä tai
eheyttä ole syytä epäillä.
Valitukseen on liitettävä:
 päätös, johon haetaan muutosta valittamalla, alkuperäisenä tai jäljennöksenä,
 todistus siitä päivästä, josta valitusaika on luettava.
 asiakirjat, joihin valittaja vetoaa vaatimuksensa tueksi, jollei niitä ole jo aikaisemmin toimitettu

viranomaiselle.

Valitusasiakirjat on toimitettava valitusviran omaiselle ennen valitusajan päättymistä. Omalla vastuulla
valitusasiakirjat voi lähettää postitse tai lähetin välityksellä. Postiin valitusasiakirjat on jätettävä niin ajoissa,
että ne ehtivät perille ennen valitusajan päätty mistä.

Oikeudenkäyntimaksu
Tuomioistuinmaksulain (11.12.2015/1455) nojalla muutoksenhakijalta peritään oikeudessa kulloinkin
voimassa oleva oikeudenkäyntimaksu. 

Pöytäkirja
Päätöstä koskevia pöytäkirjan otteita ja liitteitä voi pyytää Mäntsälän kunnan palvelupisteestä.

Postiosoite / Käyntiosoite: Heikinkuja 4, 04600 Mäntsälä
Sähköpostiosoite:  palvelupiste@mantsala.fi
Puhelinnumero  (019) 2645 000 (vaihde)
Palvelupisteen aukioloaika  maanantai klo 9:00 - 17:00
    tiistai - torstai klo 9:00 - 15:00
    perjantai klo 8:30 - 14:00


